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Microsoft Office 365 ist eine Kombination bestehend aus einem Online-Dienst, einer Office-

Webanwendung und einem Office-Software-Abonnement. 

Microsoft Office Online beinhalten die Onlineversionen von Word, Outlook, OneNote, PowerPoint, Excel

und OneDrive. Office Online ist eine eigenständige Webanwendung und kann von jedem mit einem 

Microsoft-Account kostenlos und unabhängig vom Betriebssystem genutzt werden. 

Microsoft Office Online ist mit den ebenfalls kostenlosen Angeboten Google Docs, Sheets, Slides und 

Forms oder Zoho Office Suite vergleichbar. 

Das kostenpflichtige Office-365-Abonnement beinhaltet, je nach Tarif, neben den genannten 

Webanwendungen zusätzliche Serviceangebote, wie z. B. eine professionelle E-Mail-Lösung oder 

Webspace für eine Website. Bis hierher ist das Angebot der entsprechenden Tarife unabhängig vom 

Betriebssystem mit einem Browser nutzbar und ist damit auch mit dem kostenpflichtigen Angebot von 

Google Apps zu vergleichen. 

Tarifabhängig kommen noch die mit mehr Funktionen versehenen Desktopversionen der Office-

Anwendungen hinzu, sowie Access und Publisher. Für große Unternehmen können noch Skype for

Business (bis 2015: Lync) und InfoPath hinzu gewählt werden. Die Desktopanwendungen benötigen ein 

Betriebssystem und werden für die Dauer des Abonnements automatisch aktualisiert. 

Quelle: https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Office_365
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Alte Welt vs. Neue Welt
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Teams

8

OneDrive To-Do

Planner OneNote
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Ersatz für interne Mailkommunikation

Aus Bringschuld wird Holschuld

Integration von Skype für Telefonie

Chatfunktion (Gruppe oder einzeln)

Organisation von Teams

Integration von beliebigen Informationen

Dateien, Dokumente, Weblinks, …

Integration Outlook-Kalender
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Teams
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OneDrive To-Do

Planner OneNote
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Elektronischer Notizzettel
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Elektronischer Notizzettel

Auf allen Endgeräten
Unbegrenzte Notizbücher

Notizbücher freigeben/teilenStruktur (Notizbücher, 

Abschnitte, Seiten)
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Dashboards
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Marketing/Vertrieb

Buchhaltung/Finanzen

Controlling

Digitalisierung

Individuelle Ziele

KPI´s
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Dashboards
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Alle Endgeräte weg – Surface Go, Pro, …

Keine TK-Anlage mehr, Skype/Teams

Mobile-Integration

Home-Office m. MS-Dock + Monitor
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Meine 3 wichtigsten Punkte
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